
高岡市学校体育施設開放事業における施設予約システムの運用について 

 

１利用方法 

①高岡市公式ＨＰから団体登録 

②利用者調整会議にて、利用日時を調整・決定 

③施設予約システムへのアカウント登録 

④施設予約システムへログイン、利用日を予約 

⑤管理者（高岡市）側で予約を承認 

⑥予約後に体育館入口の電子錠（スマートロック）を開錠するパスワードをメールで受け取る 

⑦利用時は受け取ったパスワードを電子錠（スマートロック）のテンキーに入力し、開錠 

⑧利用終了後は施錠ボタンで施錠し、退館 

 

２施設予約システムへの利用日入力（利用予約） 

①学校開放団体 

・利用者調整会議で決定した曜日と時間を利用日の 1 週間前までに施設予約システムに予約

を入力してください。（予約入力は 1年間分の入力が可能です。） 

・利用者調整会議で決定した利用予定以外の利用について、利用者の判断で勝手に予約する

ことは厳禁とします。 

②市・地域・学校の行事および大会の利用について 

・学校が認める場合、上記の行事等が優先されます。 

・市教育委員会が認める場合、団体登録は必要としません。 

 

３施設予約システム利用上の諸注意 

・施設予約システムで入力した予約についてキャンセルする事情が生じた場合は速やかに施設

予約システムでキャンセルの手続きをとってください。 

・原則、利用のキャンセルは利用日の 1週間前までに施設予約システムでキャンセルの手続き

をとってください。ただし、天候によるキャンセル等、期限までにキャンセル手続きができな

いものは例外としますが、使用しない場合は予約した利用時間までに必ず施設予約システムで

キャンセルの手続きをとってください。 

・予約をしているにもかかわらずキャンセルの手続きをとらず、利用していないことが判明し

た際には、当該団体の利用禁止とする場合があります。 

・原則、利用回数の制限は設けませんが、他の利用団体の利用状況等を鑑み、利用回数を制限

する場合があります。 

・利用できる学校は団体登録をしている学校のみとします。 

・施設予約システムへの予約後でも、学校や市の行事で予約を取り消す場合があります。 

・上記の諸注意に違反する他に市や学校の判断により利用することが不適当と認めた団体につ

いて当該団体の利用を禁止とする場合があります。 

 

※学校開放事業全体の運用については市ＨＰで公開している手引きを参照してください。 



・施設予約システムトップ画面 

 

 

 

・ログイン画面 

 

 

 

・各学校空き状況確認画面 
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・申込画面 

 

申込完了後、体育館入口の電子錠（スマートロック）を開錠するパスワードがメールで届きます。 

 

・電子錠（スマートロック） 
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